Szpital Kliniczny Przemienienia Pańskiego Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu przy ul. Długiej ½ zatrudni w pełnym wymiarze czasu referenta w Sekcji Zaopatrzenia
Wymagania:
· wykształcenie minimum średnie,

· znajomość problematyki związanej z logistyką,
· umiejętności handlowe, dokładność, rzetelność, kreatywność,
· mile widziane doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
· znajomość obsługi komputera i pakietów biurowych,
Cechy osobowości:

· odpowiedzialność i rzetelność, 
· komunikatywność i wysoka kultura osobista,

· umiejętność planowania i organizowania pracy,
· samodzielność.

Do zakresu czynności osoby zajmującej to stanowisko należałoby między innymi:

1. przyjmowanie i analizowanie wniosków o zakupy z różnych komórek organizacyjnych,

2. analizowanie rynku, prowadzenie rozmów z użytkownikami,

3. omawianie warunków zakupu i dostawy,

4. sporządzanie wniosków zamówień, 

5. przygotowywanie ilościowe i wartościowe przewidywanego zakupu na okres roczny w celu wdrożenia postępowania przetargowego.

6. uczestniczenie w komisjach przetargowych,

7. rozliczanie umów zawartych w postępowaniu przetargowym, 

8. opracowywanie faktur,

9. dokonywanie zakupów awaryjnych i dostarczanie do Magazynu Ogólnego,

10.  reklamowanie wadliwego sprzętu,

11. prowadzenie spraw związanych z realizacją umów dotyczących zakupów inwestycyjnych,

12. prowadzenie negocjacji z wykonawcami.

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV wraz z listem motywacyjnym na adres: iwona.wesolowska@skpp.edu.pl najpóźniej do 10 grudnia 2012r.
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych DzU Nr 133 poz. 883)”. 
                                                                                        Z wyrazami szacunku

                                                                                        Iwona Wesołowska

                                                                                        Kierownik Działu Kadry-Płace

